Guatemala 30 de Diciembre de 2019

Sefior

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministerio del Deporie y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

Su Despacho

Estimado Sefior Viceminisiro:

De la manera atenta me dirijo a usted con el propésito de prasentarie miinforme de actividades conforme
a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicies Técnicos Numero 2910-2619 aprobado mediante el
acuerdo Ministerial Numero 150-2019 correspondiente al mes de Diciembre de 2018, y para el cobro de mis
honorarios estoy presentando factura Serie “A” numero 0016,

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Brindarapoyo en el desarrollo de lineamientos para el efectivo registro fisico v digital de las actividades a
realizarse en el Centro Deportivo y Recreativo Gerona.

2. Apoyar en los procesos de recoleccidn de informacion con los encargados de las actividades 3 realizarse
en el Centro Deportivo y Recreativo Gerona.

3. Brindar apoyo en la orientacién de los usuarios del Centro Deportivo y Recreativo Gerona

4. Apovyaren {as actividades realizadas en el Centro Deportivo v Recreativo Gerona.

RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Seapoyd enlaactualizacion de datos de inventario de personal del Centro Deportivo y Recreativo Gerona.

2. Seapoyd en la programacion de solicitudes de espacios de las Canchas del Centro Deportivo y Recreativo
Gerona.

3. Se brindo apoyo la realizacion de informes, oficios, conocimientos y circulares.

4. Se apoyo en la elaboracion de la agenda mensual de las actividades del Centro Deportivo y Recreativo
Gerona.

5. Se apoyé en el correcto cumplimiento de los objetivos v reglamentos del Centro Deportivo y Recreativo
Gerona.

6. Se apoyd en la digitacion de datos de los usuarios inscritos en los Cursos de Vacaciones del Centro
Deportivo y Recreativo Gerona.

7. Se apoyd en la logistica de las actividades de Cursos de Vacaciones del Centro Deportivo y Recreativo

Gerona.

8. Se apoyd en la actualizacion de datos de inventarios de insumos del Centro Deportivo y Recreativo
Gerona.

8. Seordendyse archivd toda la correspondencia que ingreso durante el mes a {a administracién del Ceniro
Deportivo y Recreativo Gerona. [ T

Licda. crecia §u§rez Garcia

Administradora \ /A &,7 / /{ﬂ////
ntro Deportivo Gerona

Direccién General del Deporle y la Recreacién Huco Owdlo f‘hacon Villatoro
Ministerio de Cultura y Deporle i




Sefior

Guatemala 30 de Diciembre de 2019

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministerio del Deporie y la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera atenia me dirijo a usted con el propdsiio de presentarle mi Informe Final de Actividades

conforme, a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicoes Numero 2910-2019 aprobado
mediante el acuerdo Ministerial NGdmero 150-2019, correspondiente al periodo de 01 de marzo al 31 de diciembre
del presente afio.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1

‘L,U

10.

11.

Se brindd apoyo en el desarrollo de lineamientes para el correcte manejo vy archivo de los documentos
ingresan al Centro Deportivo y Recreativo Gerona;

Se apoyod en el seguimiento a las gestiones que involucran al Centro Deportivo y Recreativo Gerona con
otras unidades administrativas e instituciones externas.

Se brindd apoyo en el seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados al Centro Deportivo y
Recreativo Gerona e informar al encargado segun corresponda el estatus de los mismos para ia toma de
decisiones; ‘

Se brindd apovyo en el desarrollo v lineamientos para el efectivo registro fisico y digital de las actividades
a realizarse en el Centro Deportivo y Recreativo Gerona;

Se brindd apoyo en la atencion de consultas internas y externas de competencia al Centro Deportivo vy
Recreativo Gerona;

Se brindd apoyo en el registro fisico y digital de inventario del Centro Deportivo v Recreativo Gerong;

Se brindd apoyo en la elaboracion de informes que le sean solicitados, en lo que se refiere a avances y
pendientes de la agenda planificada por el Centro Deporiivo y Recreativo Gerona.

Se brindd apoyo en las actividades que se realizaron en ef Centro Deportivo y Recreativo Gerona;

Se apoyo en las diferentes mejoras del Centro Deportivo y Recreativo Gerona.

Se brindé apoyo en la coordinacién y supervision de la logistica del personal en ejecucion de proyectos en
el Centro Deportivo y Recreativo Gerona.

Se apoys en la orientacion a los usuarios gue visitan dlana mente el Centro Deportivo y Recreativo Gerona
para el buen uso de instalaciones.

Direccion Genera! del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deporte

Hugo Ovidio Chacdn Villatoro
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Guatemala 30 de Diciembre de 2019

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministerio del Deporte y la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi Informe Final de Resultados,

conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos Numero 2910-2019 aprobado
mediante el acuerdo Ministerial Ndmero 156-2019, correspondiente al periodo de 01 de marzo al 31 de diciembre

del presente afio,

>
-

RESULTADOS OBTEMIDOS:

1.
2.

&

10.
11.

1z,
- 5e apoyo en la coordinacion v realizacién de las diferentes actividades hechas en las instalaciones del

5e apoy6 en la realizacién de informes, oficios, conocimientos, circulares.

Se apoy6 en la elahoracion de la agenda mensual de las actividades del Centro Deportivo y Recreativo
Gerona.

Se apoyo en el correcto cumplimiento de los objetivos y reglamentos del Centro Deportivo vy Recreativo
Gerona.

Se apoyc en ordenar y archivar toda la correspondencia que ingreso mes a mes a la administracion del
Centro Deportivo y Recreativo Gerona. '

Se apoyo en la programacion mensual de las solicitudes de espacios de las canchas del Centro Deportivo
y Recreativo Gerona.

Se apoy6 en las actividades programadas del Centro Deportivo y Recreativo Gerona.

Se apoyo en la entrega de implementacién a los beneficiarios del Centro Deportivo y Recreativo Gerona.
Se apoyd en la programacion semanal de las actividades de academias del Centro Deportivo y Recreativo
Gerona.

Se apoyd en elaborar los informes mensuales de usuarios nuevos del Centro Deportivo y Recreativo
Gerona de Marzo a Diciembre de 2019.

Se apoyd en elaborar los consolidados mensuales de Usuarios del Centro Deportivo y Recreativo Gerona
de Julio a Diciembre de 2019.

Se crearon mejores controles para la cuantificacidn y registro de beneficiarios de Academias Deportivas,
clinica médica y clinica psicoldgica del Centro Deportivo vy Recreativo Gerona.

Se generaron bases de datos de los usuarios que ingresaron al Centro Deportivo y Recreativo Gerona.

Centro Deportivo y Recreativo Gerona tales como: a) Dia internacional de la mujer; b) Actividad de “Splash
Day”; c) Dia de la Madre; d) Dia de la familia. &) Actividad Antorcha Recréate por la Paz; f) Dia del nifio. g)
Inauguracién de cursos de vacaciones 2019. [ —
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